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DIRECTION DU PATRIMOINE
________________________________________________________________________

APPRENTI en BTS -Assistant Technique d’Ingénieur

PROFIL DE POSTE
____________________________________________________________________________________

	Dénomination :
	Assistant Service Gestion Administrative du Patrimoine

	Formation :
	· bac filière professionnelle technique ou administrative ou filière générale


	Contenu du poste :

· Assister le service de gestion administrative du patrimoine de l’OPHAC36 pour le contrôle et l’exécution de la gestion administrative de la maintenance d’exploitation de l’ensemble du parc de logements ; entre autres dans les domaines suivants : consommation électrique, consommation d’eau potable, gestion comptable de la Régie d’Entretien, gestion du parc de véhicules, gestion informatique de l’intégralité des contrats externes…

· Initialement, le candidat sera l’assistant du collaborateur OPHAC36 en charge de ces missions. Selon ses aptitudes, il pourra prendre à son compte certains secteurs.




	Qualités requises :
· Motivé pour prendre pied dans le monde du travail tout en état conscient de l’utilité d’acquérir plus de connaissances théoriques par le biais de sa formation en alternance.

· Curieux et responsable, ne confondant pas autonomie et indépendance.

· Ce poste sera en contact avec les entreprises prestataires de l’OPHAC36 et les locataires. Le postulant saura doser sa communication entre répartie, réserve, diplomatie et persuasion.




CONTRAT D’APPRENTISSAGE DE 2 ANS

POSTE A POURVOIR AU 1er SEPTEMBRE 2010
